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SESuite: 
Executando uma atividade 
no Sistema – Modo Staff

SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO ESTRATÉGICA
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Clicar em minhas tarefas para identificar atividades pendentes de 
execução.
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Clicar em execução de atividade para ser direcionado(a) para a 
tela de preenchimento de informações do projeto.
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Na tela de atividades pendentes, dar duplo clique sobre a 
atividade, conforme demonstrado pela seta.
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Uma vez aberta a aba da atividade, identificar seu tipo: 
(requerimento, custo ou atividade). Quando requerimento, será 
necessário anexar documento para dar seguimento à próxima 
fase. Para tanto, seguir o caminho demonstrado pelas setas 
vermelhas. 
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Após anexar documento e salvar alterações, preencher percentual de 
andamento do projeto, conforme demonstrado no quadrante em destaque 
abaixo, fique atento(a) as datas de início e término da atividade
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Quando a atividade for de custo, seguir o caminho abaixo
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Quando a atividade for de custo, seguir o caminho abaixo

Preencher informações de valor 
executado da atividade conforme 
quadrante destacado ao lado. Vale 
lembrar que é necessário preencher 
os Atributos do Custo.
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Após preencher custo realizado da atividade, salvar e preencher percentual de 
andamento da atividade conforme demonstrado no quadrante em destaque 
acima



Bruno Lopes blopes@segov.ms.gov.br

Walberto Terra wterra@segov.ms.gov.br

Arthur Rilmodi arimoldi@segov.ms.gov.br

MUITO OBRIGADO(A)!
Qualquer dúvida ou necessidade estamos a 
disposição.

Site com mais informações: www.segov.ms.gov.br/

http://www.segov.ms.gov.br/materiais-ecp

